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Uwaga!

Zrzuty ekranu zawarte w niniejszej broszurze mogq nie odzwierciedla¢ rzeczy-
wistego wyglgdu programu zainstalowanego na Twoim komputerze.



Rozdziat 1

Dokumentacja

Program Rodos jest programem o intuicyjnym interfejsie, jednakze zalecane jest
przeczytanie niniejszej broszury w celu zapoznania sie z jego mozliwosciami.

Dokumentacja programu Rodos sklada sie z:

+ broszury Pierwsze kroki,

+ pomocy kontekstowej,

+ zawartoéci strony internetowej http://archon.rodos.com.pl/.

Niniejsza broszura jest jedynie krotkim
przewodnikiem po programie. Wielokrot-
nie wiecej informacji znajdziesz w obszer-
nej pomocy kontekstowej, dostepnej w
programie pod klawiszem F1 (oraz przyci-
skiem oznaczonym ikona Pomoc (2}), suk-
cesywnie uaktualnianej wraz z kolejnymi
wersjami programu.

Polecamy réwniez korzystanie z serwisu dostepnego na stronie in-
ternetowej http://archon.rodos.com.pl/, gdzie na biezaco umieszcza-
ne s3 rozwigzania najczesciej zglaszanych problemow.

Nalezy pamieta¢, ze elastyczno$¢ programu Rodos pozwala rozwigzywaé problemy
zwiazane z kosztorysowaniem na wiele sposobow i czesto od inwencji uzytkowni-
ka, a nie od konkretnej opcji programu Rodos zalezy konicowy efekt.



Pojecia i definicje

Udostepniajac niniejsza instrukcje zakladamy, ze uzytkownik posiada podstawo-
we wiadomosci na temat obstugi komputera w systemie operacyjnym Windows.

Dla unikniecia nieporozumien wymieni¢ nalezy kilka pojec i ich definicji, ktorych
bedziemy uzywa¢ w dalszej czesci broszury oraz w plikach pomocy kontekstowej:

+ cennik lokalny (w skrocie cennik) - plik zawierajacy ceny RMS sporzadza-
ny przez uzytkownika lub dostarczony z zewnatrz, ceny RMS w cenniku moga
by¢ zmieniane przez uzytkownika co odréznia go od informatora cenowego;

+ folder - obszar na dysku do przechowywania plikow lub innych folderéw. Nie
nazywaj foldera katalogiem. Tak bylo dawniej, ale z chwila wprowadzenia sys-
temu Windows 95 tylko nazwa folder jest poprawna. Rozroznienie to jest szcze-
golnie wazne, gdyz katalog w informatyce jest przestarzalym synonimem folde-
ra, ale jednocze$nie w kosztorysowaniu oznacza katalog norm;

Uwaga!

W Ustawieniach programu w sekcji Selektory plikow domysinie ustawione sq

skroty Sciezek dostepu do folderéw. Wyodrebniono dwie galezie o oznaczeniach:
<sys> skrot Sciezki dostepu do plikéw programowych Rodos, domyslnie jest to
folder C:\Program Files\KOPRIN\Archon.
<usr> skrot $ciezki dostepu do plikow uzytkownika, domyslnie jest to folder
[Moje dokumenty]\Rodos dla ARCHON+.

+ glowne okno programu — okno programu tuz po jego uruchomieniu;

+ informator cenowy - publikacja zawierajaca ceny materialow, sprzetu do
kosztorysowania szczegbtowego oraz ceny jednostkowe robot o réznym stopniu
agregacji do kosztorysowania uproszczonego.

+ katalog norm (w skricie katalog) — plik zawierajacy normy naktadow rze-
czowych shizace do sporzadzenia kalkulacji szczegotowej (np. KNR 2-02). Nie
nazywaj katalogiem foldera lub cennika;

+ komorka (zwana tez polem, cela) — wnetrze prostokatnej ramki utworzone;
przez przecinajgce sie krawedzie wybranego wiersza i kolumny w tabeli danego
widoku (np. komorka z opisem rob6t na widoku Pozycje);

+ komérka aktywna — komorka wyrézniona graficznie, na ktorej skupione
jest dzialanie programu. Na kazdym widoku kosztorysu komorke nieaktywna
mozesz uaktywnic¢ poprzez Klikniecie jej myszka albo poprzez przeniesienie kla-
wiszami strzalek aktywnosci z innej komérki. Jest to istotna cecha komorki i np.



decyduje o zawarto$ci menu skrotow (prawy klawisz myszki). W programie
Rodos komorka aktywna wyrdzniana jest szczegblnym kolorem tla;

+ menu skrotéw (zwane tez menu kontekstowym, podrecznym, lokal-
nym) — menu rozwijane poprzez naprowadzenie wskaznika myszy na obiekt
(np. komorke, ikone), a nastepnie naci$niecie prawego przycisku myszki (za-
miast myszki mozesz uzywa¢ klawisza Tylda ~ albo Aplikacja {&). Menu to za-
wiera uzyteczne polecenia, ktore zmieniaja sie w zaleznosci od kliknietego
obiektu;

+ obmiar — wyliczenie ilosci robot;

+ okno programu - pole na ekranie monitora, shuzace do wy$wietlania pracy
programu (np. okno programu Rodos). Por. gléwne okno programu;

+ przedmiar robot - zestawienie przewidywanych do wykonania robot w kolej-
noéci technologicznej ich wykonania wraz z ich szczegétowym opisem lub wska-
zaniem podstaw ustalajacych szczegotowy opis, z wyliczeniem i zestawieniem
ilodci jednostek przedmiarowych robot. Tytul wydruku przedmiaru uzytkownik
okresla wedlug potrzeb i wlasnego uznania;

+ RMS - robocizna, material lub sprzet;

+ widok kosztorysu (w skrocie widok) — fragment okna programu, przed-
stawiajacy zestawienie charakterystycznych skladnikéw kosztorysu (np. Dane
ogolne, Pozycje, Naklady, itd.), czyli rozne ujecie tego samego kosztorysu.

Kosztorysanci najczesciej mieszaja pojecia cennika z katalogiem (KNR) oraz
katalogu z folderem, a informatoréw cenowych szukaja w wykazie cenni-
kow. Mamy nadzieje, ze powyzsza systematyka pomoze unikna¢ zbednych niepo-
rozumien.






Rozdziat 2
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Rys. 2.1. Oznaczenie podstawowych sktadnikéw glownego okna programu Ro-
dos.
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Program Rodos umozliwia rownolegly prace na dziewieciu kosztorysach. Kazdy
kosztorys zajmuje oddzielne okno znajdujqce sie wewnatrz glownego okna progra-
mu. Okna kosztorysow moga by¢ umieszczone jedno za drugim lub obok siebie.
Wyglad gtownego okna opisano przy zmaksymahzowanym oknie otwartego kosz-
torysu. W takim przypadku tytut kosztorysu umieszczony jest na pasku tytutu.

Po uruchomieniu programu Rodos zostaje wy$wietlony w standardowym oknie z
paskiem tytulu (u gory), menu systemowym i trzema standardowymi ikonami
do manipulacji oknem programu. Ponizej znajduje sie gléwne menu progra-
mu, zawierajace od lewej ikone do manipulacji aktywnym oknem kosztorysu [ |
oraz grupy polecen: Plik, Baza, Ceny, Widok, Kosztorys, Narzedzia, Okno, Pomoc
i Nowosci.

Pasek ikon gléwnego okna programu

Pasek ikon gtownego okna programu zawiera ikony wspélne do calego systemu.

THEEY dana[PDEANSERMEQA|S S8FE

Rys. 2.2. Pasek ikon glownego okna programu.

Znaczenie poszczegolnych ikon mozna poznaé umieszczajae nad nimi na chwile
wskaznik myszki (jesli wlaczona jest opcja Pokazuyj etykletkl ikon w Ustawie-
niach). Cze$¢ ikon shuzy do wywolywania polecen programu, inne to prze}acznlkl
stuzace do wlaczania dodatkowych paneli na biezacym widoku lub do zmiany bie-
zacego widoku kosztorysu.

()

Rys. 2.3. Ikona do wigczania dodatkowych paneli na biezgcym widoku.
D[FIN Ol [E R ™ §|
Rys. 2.4. Tkony do zmiany widoku kosztorysu.

Zamiast powyzszych ikon mozna wlaczy¢ zakladki, ktore wy$wietlane beda ponizej
paska ikon.

Dane ogdlne  Pozycie |Nak:‘ady | Obiary | Elermenty | Robocizna | Materiaty | Sprzet |
Rys. 2.5. Zakladki do zmiany widoku kosztorysu.
O sposobie pracy decyduje uzytkownik przelaczajac w Ustawieniach programu

opcje Pokazyj zakladki widokow. Opcja pracy bez kart daje wieksza przestrzen ro-
bocza ekranu.

10



Na kazdym widoku wystepuje dodatkowy, indywidualny pasek ikon, wlasciwy dla
danego widoku.

x Pozycje Kl\lﬂiv._::-)“| x §5'%‘E‘ ,‘ﬂ ’E
Rys. 2.6. Dodatkowy pasek ikon dla widoku Pozycje.

I—T.L:!;LEHD @@-‘1

Z prawej strony najczesciej widnieja ikony Kryterium przeszukiwania danych bie-
zacego widoku.

Przelaczanie pomiedzy kosztorysami

W dolnej czesci glownego okna programu widoczne sa zakladki umozliwiajace
przelaczanie otwartych kosztorysow.

1 Przykadowy knsztorys szczegitowey |g Przyltad FIDIC | 3 Pravlkdadowy kosztorys uproszczony

Rys. 2.7. Zakladki do przelgczania otwartych kosztoryséw.

Pasek komunikatow

Na samym dole widoczny jest pasek shuzacy do wy$wietlania:

+ komunikatéw zwigzanych z kosztorysem,

+ wybranej formuly kalkulacyjnej,

+ okienek wartoci kosztorysu i biezacego widoku lub pozycji z VAT lub bez.

Konfiguracji paska komunikatéw dokonujemy przez Klikniecie ikony Ustawienia
7] na pasku ikon lub naciéniecie klawiszy Ctrl+F12, a nastepnie wybraniu linii
Pasek komunikatéow.

Okienka wartos$ci moga by¢ rowniez wyswietlane u gory na paskach ikon Ustawie-
nia - Opcje — Wyswietlaj okienka warto$ci na paskach ikon.

Panel nawigacyjny

Do szybkiej nawigacji po kosztorysie stuzy Panel nawigacyjny zsynchronizowany
7 glownym panelem widoku. Dla synchronizacji dwustronnej nalezy w menu skro-
téw Nawigatora ustawic znacznik w linii Synchronizacja.

Widoczno$¢ Panela nawigacyjnego mozna ustalac¢ za pomocg ikony Panel nawi-
gacyjny [¥ | lub klawisza F8.
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Dostosowywanie wygladu programu

Dla optymalnej wizualizacji widokéw tworzonego kosztorysu nalezy pamietac

o mozliwosciach:

+ wyswietlania na ekranie wylgcznie kolumn potrzebnych do pracy (Ctrl+K lub
ikona Kolumny dla aktywnego panela [T]) i definiowania zestawéw kolumn,

+ zmiany szerokosci kolumn na ekranie (po naprowadzeniu myszki na linie po-

dzialu pomiedzy kolumnami w wierszu tytutu nalezy przycisnaé¢ lewy przycisk

i przesuna¢ linie podziatu),

indywidualnego konfigurowania paskéw ikon,

ustawiania odpowiedniego rodzaju i wielkosci czcionki,

zmiany koloréw ekranu dla pracy nocnej i dziennej (dla jasnego o$wietlenia),

doboru indywidualnych koloréw kazdego okna i panela,

stosowania wygodnego nawigatora po kosztorysie,

jednoczesnego §ledzenia roznych paneli (ikony na paskach widokéw), np. Panel

naktadéw lub Panel obmiaru na widoku Pozycje.

Symbole i znaczniki na widokach kosztorysu

W wielu miejscach, na widokach kosztorysu, pojawiaja sie rézne symbole i znacz-

niki. Pojawienie si¢ ktoregos, z ponizej zilustrowanych, symbolu/znacznika sygna-

lizuje uzycie opcji dostepnej w programie badZ ma charakter informacyjny.

Widok Pozycje:

+ symbol pozycji uproszczonej — U — pojawia sie w prawym gornym rogu komorki

w kolumnie Podstawa,

symbol nakladu nieaktywnego — N - pojawia sie w prawym gérnym rogu ko-

morki w kolumnie Podstawa,

+ symbol wariantu — W - pojawia sie w prawym goérnym rogu komorki w kolum-
nie Podstawa dla tablicy, ktora zawiera warianty,

+ symbol ¥ oznacza, ze wyliczenie szczegotowe iloéci jednostek przedmiarowych

znajduje sie w zakladce Obmiary — pojawia sie w komorce kolumny Ilosé,

czarny kwadracik w prawym gérnym rogu komorki w kolumnie Opis, sygnalizu-

je ze dodano Dodatkowy opis do pozycji,

+ gwiazdka * obok biezacej wartosci kosztorysu na pasku stanu — oznacza, ze wy-

$wietlana warto$¢ jest z podatkiem VAT,

znacznik pozycji cyfra (z zakresu 1 do 9) w czerwonym kwadraciku obok lewego

gbrnego rogu przy kolumnie Pozycje wyrdznia zaznaczong pozycje i umozliwia

szybkie przechodzenie do kolejnych zaznaczonych pozycji.

haczyk v w kolumnie Poz. zakladki Nakfady oznacza skladnik zaznaczony do

scalenia
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MNumer | Podstawa | Opis
pozveji

u Roboty ziemne w gruncie kategorii Il
MR 2-01 wykonywane koparkami przedsigbiernymi o
1 pojemnosci kiki 0,15m3 z transportemn urobku
0201402 N n
samochodami samowytadowezymi na
odlegtost do Tkm
MNakiady uzupetniajaee do tablic 0201-0213 za
kade dalsze rozpoczete 0,5km odlegrogcl
3 KMR 2-01 | fransportu gruntu kategarii -1V sarmochodarni
0214402 samowytadowezymi do 5t na odlegtosé ponad
Tk po terenie lub drogach gruntowych
(Krothosté= 14)
"N Systern "Bloki zeranskie” - bloki Scienne
KMR 2-02 p
3 podziemia (hez faktury zewngtrzne o diugosel
0301401
do 2,5m

Rys. 2.8. Znaczniki na widoku Pozycje

Zestawienie Thiorcze

Nazwa

Deski iglaste obrzynane kLIl 19-25mm
Deski iglaste obrzynane kLIl 25mm
Deski iglaste obrzynane kLIl 36mm

Rys. 2.9. Znaczniki na widoku Materialy

Jm

m3

element

m3
m3
m3

llo&e

303,620

303,620

34

lin$é
0,083
1,113
0,515

Cena

48,33

3,28

134,06

Cena (7H

489,00
489,00
482,617

Wartnse

1467458

14.407,74

4.558,16

Wartodé (zf)

33,25
S44,19
296,59
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Rozdziat 3

Obstuga programu sprowadza sie do wywolywania i realizacji polecen:

+ z gldwnego menu programu,

+ z gldownego paska ikon,

+ zindywidualnych ikon kazdego widoku czy panela,

+ z menu skrotéw dla poszczegdlnych komorek siatki tabeli widocznej w prze-
strzeni roboczej ekranu.

Wszystkie polecenia mozna wywola¢ przy pomocy klawiatury. W tej czeéei in-
strukeji ograniczymy sie jedynie do przekazania podstawowych zasad obstugi pro-
gramu Rodos przy pomocy klawiatury oraz podamy najistotniejsze skroty klawia-
turowe.

Glownymi klawiszami funkcyjnymi sa Esc oraz Tylda (klawisz pomiedzy klawi-
szami Esc i1 Tab oznaczony wezykiem ~) i Aplikacja (klawisz oznaczony ikong
umieszczony na klawiaturze obok klawisza Windows). Procz tego, zgodnie z
zasadami obowigzujacymi dla platformy Windows klawisze: Tab, Ctrl, Alt, Shift
w kombinacji z klawiszami liter i klawisze sterowania kursorem f, &, PgUp i
PgDn.

Menu skrotéow, klawisz ~ (Tylda) i Aplikacja

Klawiszem Tylda albo Aplikacja (oznaczony ikona =) mozna rozwinagé menu
skrotow aktywnej komorki aby nastepnie klawiszami strzalek & lub & wybraé li-
nie z odpowiednim poleceniem. Wybor trzeba potwierdzi¢ klawiszem Enter, a dla
rezygnacji z dokonania wyboru nalezy nacisna¢ klawisz Esc.

Klawisz Esc

Rezygnacja z wykonania polecenia

Rezygnacja z dokonania wyboru jest podstawowa funkcja klawisza Esc.
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Menu sterujace

Klawisz Esc wywoluje menu sterujace, umozliwiajace przechodzenie do wybra-
nych widokow kosztorysu oraz wybranie aktywnego kosztorysu.

Dane ogéne
v Pozycie
Haktady
Obmiary
Elementy
Robacizna
Materiaby
Spraet

1 Przyktadowy kasztorys uproszczony
2 Przyktad FIDIC
3 Przyltadowe pozycie scalone
4 Przyktadowe pozycie zozone
w 5 Praykadowy kosztorys szczegotony

Zakaricz

Rys. 3.1. Menu sterujqce.

Funkcja ,Wstecz”

Dodatkows funkcjg klawisza Ese moze by¢ funkcja Wstecz, czyli cykliczne prze-
chodzenie pomiedzy poprzednim a biezacym widokiem, np. Pozycje i Naktady za-
pamietane przez program w kazdym momencie pracy. W tym celu w Ustawie-
niach nalezy wylaczy¢ opCJf; Menu sterujqgce (Esc). Poniewaz sg to funkqe alterna-
tywne, uzytkownik sam winien zdecydowaé, ktora z funkgji jest dla niego bardziej
uzyteczna. Funkcje Wstecz mozna wywolac rowniez przez Klikniecie ikony Wstecz
@ na glownym pasku ikon lub klawiszem Backspace.

Obsluga menu programu

Do wywolania menu z paska glownego stuzy klawisz lewy Alt i litera podkreslona
w opisie przycisku: Plik, Baza, Ceny, Widok, Kosztorys, Narzedzia, Okno, Pomoc i
Nowosci.

Podkreslenia liter skrotéw menu w systemach Windows nie sa domyélnie wyswie-
tlane - pojawia sie dopiero po weiénieciu klawisza lewy Alt.

Wazniejsze skroty klawiaturowe

Inne skroty klawiaturowe jak i czynnoéci zwigzane z ikonami i przyciskami mozna
poznaé przytrzymujac na nich wskaznik myszki. Na etykietce wyswietli sie opis
funkeji zwigzany ze wskazana ikona oraz skrét klawiaturowy.

Tabela 3.1 Wazniejsze skroty klawiaturowe.
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Dzialanie skrotu
Skrot

w komoérkach w kolumnie
podstawy nakladu Cena skladnikéw RMS
Ctrl + Enter wywolanie Katalogéw norm wywolanie Informatoréw cenowych
Shift + Enter --- wywolanie Cennikéw RMS
Ctrl+ o, & przelaczenie pomiedzy widokami

lewy Alt + 1, 2, itd. przelaczenie pomiedzy kosztorysami
Ctrl + PgDn lub PgUp  przejscie do nastepnej lub poprzedniej pozycji
F2 wejécie w tryb edycji komérki

Enter wywolanie wykazu pomocniczego lub wejscie w tryb edycji komorki

Kopiuj, Wytnij i Wklej
Z czystego obowiazku przypominamy o poleceniach Kopiuj (Ctrl+C lub ikona

Kopiyj =), Wytnjj (Ctrl+X lub ikona Wytnij ¥,) i Wklej (Ctrl+V lub ikona
Wklej =) dla wskazanych pozycji lub zaznaczonych blokéw dokumentu.

Nalezy doda¢, ze program Rodos zaleznie od docelowego miejsca wykonywanej
operacji odgaduje intencje uzytkownika. Kopiowanie pojedynczych lub kilku za-
znaczonych pozycji kosztorysu do innego miejsca w biezacym kosztorysie lub do
innego kosztorysu dotyczy pelnej struktury i zawartosci pozycji (kalkulacje szcze-
gblowe, obmiary...). Natomiast kopiowanie tych samych pozycji do innego progra-
mu (np. Excel, Word itp.) spowoduje skopiowanie jedynie zaznaczonych kolumn i
wartoéci widocznych na ekranie. Proba skopiowania zaznaczonych pozycji do edy-
towanej komorki zakonczy sie niepowodzeniem.

W celu lepszego zrozumienia czynnosci kopiowania proponujemy przeprowadze-
nie operacji dla tej samej pozycji kosztorysowej Ctrl+C, Ctrl+V (lub menu skré-
tow kolumny Opis), kopiowanej w inne miejsce listy pozycji oraz do edytowane;
komorki.

Praca z myszka

Ustawienie wskaznika myszki na dowolnej ikonie Iub przycisku glownego paska
menu spowoduje wyswietlenie dla nich etykietki z opisem funkeji wskazanej ikony
i skrotem klawiszowym dla jej wywolania.
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Lewy przycisk myszki

Dla uzyskania pozadanej reakeji programu lub zmiany miejsca wykonywanych
czynnoéci trzeba naprowadzi¢ wskaznik myszki na wlasciwy obiekt (komorke, li-
nie, ikone lub przycisk) i klikna¢ lewym przyciskiem myszki. Przycisk ten shuzy
rowniez do wlaczenia edycji pol, w ktérych mozna wpisywac dane przy pomocy
Kklawiatury, np. Numer pozycji, Opis, Cena, Nazwa, Ilo$¢, Norma, itd.

Dla niektorych komorek, zamiast edycji komorki, wywolane zostanie dedykowane
okienko dialogowe, stuzace do wprowadzenia danych, skladajacych sie z kilku
wielko$ci, powiazanych ze soba procedura obliczeniowa lub tez mozliwych do uzu-
pelnienia z pomocniczych wykazéow np. narzuty, zysk, dostawy inwestora, itd.
Klikniecie lewym przyciskiem myszki na komorke, ktorej wartos¢ jest wynikiem
innych dziatan, spowoduje przejécie programu do okna zawierajgcego zrodto wy-
niku.

Dla przykladu na widoku Pozycje:

+ Kklikniecie na komorce kolumny Ilos¢ ze znacznikiem ¥, spowoduje wySwietlenie
widoku Obmiar, w ktorym te ilos¢ wyliczono,

+ Kklikajac na komorce kolumny Cena program przejdzie do widoku Naktady, je-
zeli Cena jednostkowa tej pozycji jest wynikiem kalkulacji szczegotowe;.

Prawy przycisk myszki

Prawy przycisk myszki wywoluje menu lokalne wskazanej komorki z wykazem
opcji i polecen mozliwych do realizacji.
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Rozdziat 4

Algorytmy obliczeniowe

Program Rodos jest programem stuzacym do sporzadzania kosztorysow z wyko-
rzystaniem metody kalkulacji uproszczonej i szczegdlowej. W jednym kosztorysie
moga wystepowaé pozycje uproszczone z cenami jednostkowymi i kalkulacje
szczegOtowe ze sktadnikami RMS.

Wartosci kosztorysu obliczane sg wedtug jednej z dwoch metod:
+ metoda kalkulacji uproszczonej,
+ metoda kalkulacji szczegolowe;j.

W metodzie kalkulacji szczegdtowej wyrdzniamy dwie formuly.

Dla nowo tworzonego kosztorysu Rodos ustawia domyslnie metode kalkulacji
szczegbdtowe] wedtug formuly II. Sposdb kalkulacji mozna zmieni¢ w dowolnym
momencie tworzenia kosztorysu. Dane opracowanego kosztorysu zapisywane sg
na dysku razem z metoda i formula, wedtug ktorego obliczono jego wartos¢.

Uwaga!

+ Wartos¢ pozycji kosztorysowych moze by¢ inna dla kazdej metody lub formuty
ze wzgledu na kolejnos¢ obliczer oraz zaokrgglenia.

+ IloSci na zestawieniach sq sumami ilosci RMS z pozycji kosztorysu, a wartosci
sq sumami zaokrqglonych do groszy wartosci RMS w pozycjach.
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Metoda uproszczona

Metoda kalkulacji uproszczonej opracowuje sie kosztorys inwestorski. W wypadku
braku podstaw do opracowania kosztorysu metodg kalkulacji uproszczonej, kosz-
torys inwestorski opracowuje sie metoda kalkulacji szczegblowe;.

Kalkulacja uproszczona polega na obliczeniu wartosci kosztorysowej robét obje-
tych przedmiarem robot jako sumy iloczynow iloéci jednostek przedmiarowych
robot podstawowych i ich cen jednostkowych, wedtug nastepujacego wzoru:

Wk=Y L Cj+Pv
gdzie:
Wk - warto$¢ kosztorysowa robot;
L - liczba jednostek sprzedmiarowanych robot;

Cj - cena jednostkowa roboty podstawowej;
Pv - podatek od towarow i ustug (VAT) naliczony zgodnie z obowiazujacymi
przepisami

Kalkulacja szczegdtowa ceny jednostkowej polega na okresleniu wartoci poszcze-

golnych jednostkowych nakladéw rzeczowych (kosztow bezposrednich) oraz doli-

czeniu narzutdéw kosztéw posrednich i zysku wedlug wzoru:
G=Rj+Mj+S+Kpj+7j

gdzie:

Rj - warto$¢ robocizny na jednostke przedmiarowa;

Mj - warto$¢ materialow na jednostke przedmiarows, obliczong w cenach nabycia

(Yacznie z kosztami zakupu);

Sj - wartoS¢ pracy sprzetu na jednostke przedmiarows,

Kpj - koszty posrednie na jednostke przedmiarows;

Zj - zysk kalkulacyjny na jednostke przedmiarowa;

Metoda szczegolowa

Metoda kalkulacji szczegotowej polega na obliczeniu ceny kosztorysowej obiektu
lub robdt budowlanych jako sumy iloczynow: iloSci ustalonych jednostek przed-
miarowych, jednostkowych nakladéw rzeczowych i ich cen oraz doliczonych odpo-
wiednio kosztéow poSrednich i zysku, z uwzglednieniem podatku od towarow
i ustug (VAT) — wg formuly:

(I) Ck=YL-(n-c+Kpj+Zj)+Pv
Iub

(II) Ck=Y(L-n-c)+Kp+Z+Pv
gdzie:
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Ck - cena kosztorysowa;
L  -ilo$¢jednostek przedmiarowych;
n - jednostkowe naklady rzeczowe: robocizny - nr, materialéw - nm, pracy
sprzetu i rodkow transportu technologicznego - ns;
¢ - ceny czynnikow produkeji, obejmujace: godzinowa stawke robocizny
kosztorysowej - Cr, ceny jednostkowe materialow - Cm, ceny jednostkowe
maszynogodziny pracy sprzetu i Srodkéw transportu technologicznego —
Cs,
n * ¢ - oznacza koszty bezposérednie na jednostke przedmiarowa obliczone wg
wzoru:
n*c=Ynr*Cr+Y (mm*Cm+ Mpj) + Y ns *Cs
Mpj - oznacza koszty materialow pomocniczych na jednostke przedmiarowa,

Kpj - koszty poSrednie na jednostke przedmiarows;
Kp - koszty posrednie;

7Zj - zysk kalkulacyjny na jednostke przedmiarows;
Z - zysk kalkulacyjny;

Pv - podatek od towarow i ustug.

Wspolny Slownik Zamoéwien (CPV)

Czlonkostwo w UE wymaga (w opisie przedmiotu zamowienia publicznego), sto-
sowania nazw i kodéw okreslonych we Wspolnym Stowniku Zaméwien (CPV), aby
ulatwi¢ oferentom wyszukanie i jednoznaczne odczytywanie ogloszen o zaméwie-
niach.

Rodos umozliwia stosowanie kodow CPV na widokach Dane ogdlne, Pozycje oraz
Elementy. Na widoku Dane ogdlne w sekeji Strona tytutowa => Kod CPV. Na wi-
dokach Pozycje i Elementy w wywolanej dodatkowej kolumnie Kod CPV (wywola-
nie kolumny klawiszami Ctrl+K lub poprzez ikone Kolumny dla aktywnego pa-

nela [T).

Dokladnos¢ obliczen

Z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku (do pelnych groszy) obliczane sa

wartoécei:

+ ceny i warto$ci RMS,

+ ceny jednostkowe robot.

Dokladnos¢ prezentacji i obliczen iloéciowych mozna ustawiac:

+ globalnie w Opcje kosztorysu — Doktadnosé,

+ lokalnie dla Obmiaréw, za pomocg ikony Dokladno$é obmiarowania %, kla-
wiszy Ctrl+D lub menu skrotéw dowolnej kolumny widoku.
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Ustawianie indywidualnych dokladnosci obmiaréw dla pozycji kosztorysowych
umozliwia zachowa¢ zgodno$¢ z zasadami przedmiarowania okreslonymi w zato-
zeniach szczegotowych dla réznych rodzajow robot.

Domyslng dokladnoé¢ dla nowego kosztorysu mozna okresli¢c w oknie Utworz
nowy Kosztorys — Dokladnos¢ w sekcji Dokladno$é obliczen i prezentacji.

Uwaga!

Po zainstalowaniu programu wszystkie dokladnosci prezentacji ustawiane sq
domyslnie na trzy miejsca po przecinku dla ilo$ci naktadéw RMS oraz iloéci ro-
bét, na dwa miejsca po przecinku dla kosztéw jednostkowych RMS oraz cen i
warto$ci. Obliczenia wykonywane sq z pelng precyzjq.

Wspolezynniki lokalne

Wspoélezynniki lokalne dla grup RMS deklarujemy na widoku Naklfady lub
Pozycje. Na widoku Pozycje wywolujemy opcje Wspdlczynniki lokalne RMS
z menu lokalnego kolumny Opis, natomiast na widoku Naktady - z menu lokalne-
go komorki zawierajacej opis podstawy nakladu lub bezposrednio w komorce
z tekstem Robocizna, Materialy lub Sprzet wpisujemy wartoéé wspolezynnika.
Wspolezynniki lokalne obowigzuja tylko dla pozycji, dla ktérej zostaly wprowa-
dzone.

Poza tym mozna korzysta¢ z wspoleczynnikow indywidualnych wpisywanych
na widoku Naklady w kolumnie Norma, ktore dotycza wybranych skladnikéw
RMS.

Cenniki lokalne

W trakcie pracy z kosztorysem mozna korzystac z dziewieciu otwartych cennikow,
dopisywane pozycje moga by¢ wyceniane automatycznie wedtug jednego z nich.
W tym celu nalezy ustawi¢ Cennik domysiny, z ktérego wyceniane beda dopisywa-
ne pozycje kosztorysu. Do Cennika domyslnego beda tez automatycznie dopisane
ceny, ktore uzupelnimy w czasie tworzenia kosztorysu (np. z klawiatury lub z in-
nych cennikéw).

Wyboru Cennika domyslnego dokonujemy klikajac prawym przyciskiem myszki
na zakladce wskazanego cennika i potwierdzajac wybor na wy$wietlonym menu
skrotow, ewentualnie klawiszami Ctrl+Shift+Spacja. Zmiana Cennika domysl-
nego w trakcie pracy z kosztorysem nie zmieni cen w kosztorysie — nowy cennik
bedzie wykorzystany przy dopisywaniu pozycji RMS nie wycenionych weze$nie;.
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Mozna tez stworzy¢ dla danego cennika cennik pordwnawczy by zobaczyc, jak
ksztattowaly sie ceny analogicznych pozycji w innym cenniku.

Informatory cenowe

Ceny mozna uzupelnia¢ z informatoréw cenowych. Rowniez w tym przypadku
mozna otworzy¢ jednoczesnie do dziewieciu informatoroéw cenowych.

Na wywotanym z komorki w kolumnie Cena informatorze cenowym kursor wska-
z7e dokladnie pozycje RMS albo najblizsza nazwie materiatu lub sprzetu, ktory
chcemy wyceni¢. Klawisz Enter (lub wciéniecie ikony Przenie$ » ) przenosi
wskazang cene do kosztorysu. Czynnoéé¢ te wykonujemy dla kazdej pozycji RMS
na zestawieniu lub w pozycji kosztorysowej.

Mnozniki do cen

Na zestawieniach RMS wskazanie z menu skr6tow linii Przelicz ceny umozliwia
wpisanie Mnoznika lub Dzielnika do cen jak rowniez zerowania cen. Na widoku
Pozycje korzystajac z menu skrotow kolumny Cena mozemy dokonac przeliczenia
Cen robot (pozycje uproszczone). Zmiane cen mozna odwroci¢ poleceniem Cofnij
(jesli jest to ostatnio wykonana operacja) za pomocg kombinacji klawiszy Ctrl+Z
lub ikony Cofnij icy).

Operacje na pozycjach i blokach

+ Przesuwanie pojedynczych pozycji wykonujemy klawiszami Ctrl+Alt i 1,
3.Zaznaczony blok pozycji przenosimy korzystajac z funkeji Wytnij, Wklej aby
przenie$é te pozycje w dowolne miejsca kosztorysu.

+ Zaznaczanie pozycji do dalszych operacji wykonujemy weiskajac klawisz
Ctrl i Spacje po wskazaniu kursorem wybranej linii. Blok kilku pozycji zazna-
czamy przytrzymujac klawisz Shift na pierwszej pozycji bloku i przesuwamy
kursor zaznaczajac caly blok myszka lub z klawiatury. Zaznaczenia kasujemy
Klawiszami Ctrl+Q lub myszka z menu skrétéw zaznaczonego bloku. Zeby do-
konac¢ zaznaczenia wszystkich pozycji kosztorysu mozna uzyé klawiszy Ctrl+A

+ Zmiany aktywnoS$ci pozycji, blokow, elementéw robot oraz sktadnikow RMS
dokonujemy naci$nieciem spacji. Opcja ta pozwala na wariantowanie kosztory-
su wedhug roznych kryteriow.

W niektorych przypadkach dostep do ww. opcji bedzie mozliwy dopiero po wy-

$wietleniu odpowiednich, dodatkowych kolumn (Ctrl+K lub ikona Kolumny dla
aktywnego panela [T).
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Korzystanie z narzedzi systemowych

Program Rodos umozliwia wykorzystanie opracowanego kosztorysu do dalszej ob-
robki wybranych jego skladnikow w narzedziach systemowych znanych i uzywa-
nych przez uzytkownika, takich jak edytory tekstu, arkusze kalkulacyjne... Opera-
c¢jami Kopiuj (Ctrl+C lub ikona Kopiuj =) i Wklej (Ctrl+V lub ikona Wkiej )
przez schowek systemowy mozna przenie$¢ wybrane sktadniki kosztorysu do ww.
narzedzi. W taki sposob przenosi¢ mozna wykazy pozycji kosztorysowych (np. po-
sta¢ kosztorysu uproszczonego), tabele elementéw kosztorysu, zestawienia RMS
czy cenniki. Wykorzystujac arkusz kalkulacyjny mozna ksztaltowa¢ postaé konco-
wego dokumentu wedtug potrzeb uzytkownika.

To samo dotyczy struktury kosztéw dla kosztorysu, elementu oraz dowolnej pozy-

¢ji. Strukture kosztow mozna rowniez zapisa¢ w postaci pliku graficznego i wyko-
rzysta¢ w innym programie.
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Rozdziat 5

Korzystanie z wzorcow kosztorysow

Zainstalowany program zawiera kilka kosztorysow przykladowych — wzorcow.
Prezentuja one podstawowe mozliwoéci programu i mogg stuzy¢ jako wzory w po-
czatkowym okresie pracy z programem.

Tworzenie nowego kosztorysu

Tworzenie nowego kosztorysu rozpoczynamy od nadania mu nazwy i okre§leniu
foldera w ktorym ma zostaé zapisany. Wyboréw tych dokonujemy w oknie wywo-
lywanym z menu Plik linia Nowy, za pomoca ikony Nowy kosztorys | | lub skrotu
klawiaturowego Ctrl+N.

Opcja Na podstawie (przycisk ponizej okienka Nazwa pliku), pozwoli na wskaza-
nie kosztorysu ,wzorcowego”, na podstawie ktorego bedziemy chcieli wykona¢
nowy kosztorys. Program automatycznie utworzy kopie kosztorysu ,wzorcowego”
pod nazwa nadana w okienku Nazwa pliku. Operacja ta nie spowoduje zadnych
zmian w kosztorysie ,wzorcowym”.

Powyzsza procedura dotyczy okna programu Utwérz nowy kosztorys jesli w
Ustawieniach (Ctrl+F12 lub ikona Ustawienia dla aktywnego panela [ ) pro-
gramu w sekeji Opcje nie bedzie zaznaczony kwadracik przy poleceniu Standar-
dowe okno dialogowe ,Nowy kosztorys”. Jesli zaznaczysz kwadracik, uzyte bedzie
okno systemowe, w ktorym nadasz tylko nazwe plikowi i dokonasz wyboru foldera
w ktorym plik zostanie zapisany.
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Uwaga!
Jezeli podczas zapisywania nowego kosztorysu wpisana zostanie nazwa nieist-
niejgcego foldera, program automatycznie go utworzy.

Otwieranie kosztorysu

Aby otworzy¢ istniejacy kosztorys, nalezy z menu Plik wybra¢ Otwdérz, po czym
wybra¢ stosowny plik z listy. Mozna tez postuzy¢ sie wykazem pomocniczym.
W tym celu nalezy wybra¢ Otwdérz wykaz i wybrac kosztorys z wykazu.

Zapis kosztorysu

Program proponuje trzy mozliwosci zapisania kosztorysu:

+ Zapisz — dla zapisania danych na dysk komputera w trakcie pracy, nalezy naci-
sngc¢ klawisze Ctrl+S lub ikone Zapisz kosztorys. [,

* Zapisz jako — dla zapisania biezacej wersji modyfikowanego kosztorysu pod
inng nazwa i dalszej pracy nad nig, nalezy nacisng¢ klawisze Shift+Ctrl+S,
wersja wyjSciowa kosztorysu pozostaje bez zmian o ile w czasie pracy nie uzyli-
$my funkeji Zapisz.

+ Zapisz kopie — dla zapisania biezacej wersji modyfikowanego kosztorysu pod
inng nazwy i dalszej pracy nad kosztorysem wyjéciowym, nalezy z menu Plik
wybra¢ linie Zapisz kopie, kopia zostanie zapisana we wskazanym miejscu na
dysku.

Koniczace prace z programem Rodos wyswietli okienko z zapytaniem o zapis da-
nych dla kosztorysow, w ktorych wprowadzono zmiany i nie dokonano zapisu da-
nych przed proba wyjscia z programu. Domyslnym miejscem zapisu kosztorysu
jest folder [Moje dokumenty]\Rodos dla ARCHON+|\Kosztorysy.

Wyjscie z programu bez zapisania kosztorysu umozliwia powrét do jego poprzed-
niej wersji. Na wypadek awarii lub pomyltkowego wyjécia z programu bez zacho-
wania wprowadzonych danych program Rodos tworzy kopie zapasowa kazdego
kosztorysu po kazdej nawet najdrobniejszej korekcie (mozna te opcje wylaczyc
w Ustawieniach).

Odzyskiwanie kosztorysu z kopii zapasowej

Program Rodos tworzy na dysku kopie zapasowa kosztorysu po kazdej operacji
(jesli uzytkownik tej opcji nie wylaczy). W razie przypadkowego wyjscia z progra-
mu (wylaczenia komputera lub zaniku napiecia, itp.) nalezy z menu Plik wybrac li-
nie Odzyskaj, nastepnie w wy$wietlonym okienku ujrzymy liste kopii zapasowych
kosztorysow (z rozszerzeniem *.~rds). Nalezy wskaza¢ kosztorys do odzyskania
i potwierdzi¢ wybor przyciskiem Otworz.
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Drukowanie kosztorysu

Program Rodos umozliwia definiowanie i zapamietywanie wlasnych wzorcow wy-
drukow kosztorysowych. Dla kazdego zestawu mozna okresli¢ odrebne parametry,
sklad kompletu, zawartoSci wydrukow oraz kolejnoéé ich drukowania.

W programie predefiniowano kilka wzorcow wydrukow:
+ Kosztorys inwestorski;

+ Kosztorys ofertowy;

« Kosztorys zamienny;

» Kosztorys powykonawczy;

* Przedmiar FIDIC;

* Przedmiar robot.

Wszystkie parametry i wybrane opcje zwigzane z forma wydruku i jego sktadnika-
mi zapisane s3 w pliku danych kosztorysu. Przekazanie kosztorysu w takiej formie
umozliwi innemu uzytkownikowi wydrukowanie identycznej postaci kosztorysu za
pomoca programu Rodos lub przegladarki kosztoryséw.

Uwaga!

Jezeli wydruk graficzny przeprowadzony bedzie na drukarce iglowej, to nalezy
rowniez zadbac o to, by rozdzielczosci drukowania: pionowa 1 pozioma byly jak
najbardziej zblizone do siebie, w przeciwnym razie wydruk moze nie zawierac
wszystkich linii tekstu.

Przesylanie kosztorysow w formie
elektronicznej

Po zainstalowaniu w systemie ,wirtualnej drukarki”, wszelkie wydruki kosztory-
sO6w mogg by¢ przechwytywane i zapisywane w postaci dokumentu PDF, a nastep-
nie otwierane na innych komputerach, o ile jest na nich zainstalowana przegladar-
ka takich dokumentéw.

Mozesz rowniez przekazac plik przygotowanego kosztorysu. Przekazanie pliku in-
nemu uzytkownikowi nie spowoduje utraty jakichkolwiek informacji przy jego od-
czycie 1 w trakeie dalszej obrébki. Przekazujac plik osobom nie posiadajacym pro-
gramu Rodos, razem z kosztorysem powiniene$ na nosniku przekaza¢ Przeglg-
darke kosztorysow. Przegladarka umozliwi odbiorcy pliku zapoznanie sie z
wszystkimi szczegotami Twojego kosztorysu i wydrukowanie go wedlug zapisa-
nych w pliku parametrow lub wedtug wlasnych preferencji.
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Rozdziat 6

Aby korzystaé z bazy katalogowej, nalezy najpierw zarejestrowaé program.

Edycje kosztorysu prowadzimy na widoku Pozycje. Dokonujemy tutaj czynnosci
definiowania podstawy nakladu, wprowadzania ilosci robot, podziatu na elementy
robot, okre$lania narzutow indywidualnych do pozycji i elementéw. Wpro-
wadzamy tutaj réwniez komentarze oraz wspotezynniki lokalne do norm RMS.

6., Kosztorgsowanie - [Przykladowsy kosztonys szezegbhowy] EI

T Plik Bara Ceny MWidok Kasttorys Marzedzia Okno  Pornoc mEE

g RODOS (2010 'jﬂf‘}.gmjelsijrjurrﬁ;'f:;i
T HaElyaa mfxl\é . ealm

Dane ogéina Pozycje ‘Nak}ady ‘ Ok‘:mlary J Elementy | Robacizna I Materiaty I Spraet ‘ .

X pove pn__ ] 2 X =B NOE A EENEHO!

1. STAN ZEROWY .“ Mumer  Podstawa | Opis Jrri [[[:1:33 Cena Warto&t
1.1. Rohaty ziemne = pozye]i
1.2. Fundamenty 1.3.2. | Strop nad piwnica m3 6470,2 3,80 26.144,93
183, P\\fvnlce M :
1.3.1. Sciany piwnic 12 202 eteay b E= AEnnn . 110,58 487613
1.3.2. Strop nad 03020 v F2
Rwnicy 12 PIK Katalogi narm.., Ctrl+Enter 6.110,00 16.110,00
2. STAN SUROWY KNR|
21, Geiany parteru 14 20| Ustawiaj domyslne wywotanie (dla Enter) 593,79 4.050,02
oz12n
2.2. Strop nad 1 Kaszty jednorazove... —
parterem & 6,62 42.806,45 ||
| Praca rusztowar,..
5,24 33.874,04
Warianty tablicy.. Crl+4

KMNR wielokondygnacyinych z ceghy
15 2-02 kratéweki grubo&ci 1 cegty na m2 45,600 23272 10.612,00
011501 | zaprawie wapiennej Uk
cementowa-wapienne]
= Erizr hnrhinkedi

1 Przyktadowy kosztorys szezegdtowy }

Kalkulacja szczegdtowa, Formuta IT 150.641,02 2

Rys. 6.1. Widok Pozycje wraz z menu skrétow komorek kolumny Podstawa.
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Dla wybrania optymalnego sposobu pracy nalezy zapoznaé sie z menu wszystkich

kolumn, a w szczegblnosci z dzialaniem opcji:

+ menu komorek kolumny Numer pozycji. Ustawienie opcji Numeracja automa-
tyczna w Kosztorys => Opcje kosztorysu => Numeraqa pozyc;z powoduje m.in.
automatyczne dopisywanie numeru pozycji po naci$nieciu klawisza P lub Ins,

+ menu komérek kolumny Podstawa. Opcja Ustawiaj domysine wywolanie okre-
Sla reakcje na klawisz Enter po kazdym wyborze podstawy nakltadu z menu
skrotow.

Dopisywanie pozycji
W programie rozrézniamy nastepujace rodzaje pozycji kosztorysowych:
* pozycje proste — wybrane z bazy katalogow norm,
* pozycje uproszczone,
+ kalkulacje indywidualne — tworzone indywidualnie przez uzytkownika,
+ kalkulacje kosztow jednorazowych,
+ kalkulacje pracy rusztowan.

Dopisywanie pozycji poprzedzamy ustawieniem kursora w odpowiedniej linii.
Umieszczona na pasku ikon ikona ze znakiem ,plus” —f umozliwia dopisanie od-
powiednio pozycji, elementu, komentarza.

Program Rodos identyfikuje pozycje wedlug kolejnoéci i sposobu ich dopisania

umozliwiajac szybka prace z klawiatura:

+ naciéniecie klawisza P w komorce kolumny Numer pozycji spowoduje dopisa-
nie numeru pozycji (Automatyczna numeracja — patrz wyzej) lub

+ wpisanie numeru w komorce kolumny Numer pozycji i naci$niecie klawisza
Enter pozwala dalej uzupelni¢ dane pozycji kosztorysowej,

+ wpisanie litery E w komorce kolumny Numer pozycji lub wpisanie numeru
w komoree kolumny Podstawa definiuje te pozycje jako element, dalej nalezy w
kolumnie Opis wpisac jego nazwe (lub wybra¢ z notatnika Ctrl+Enter),

+ Komentarz dopisujemy wpisujac jego tres¢ bezposrednio w komorce kolumny
Opis lub po uprzednim wpisaniu litery K (zamiast numeru) w komoérce kolum-
ny Numer pozycji.

Dopisywanie pozycji moze odbywac sie réwniez z menu skrétow kolumny Podsta-
wa. Wystepuja tam takze pozycje wymagajace dodatkowych danych, jak np. Kosz-
ty jednorazowe, czy Praca rusztowan. Dopisanie tego typu pozycji odbywa sie
za pomoca dedykowanych okien edycyjnych, ktore nalezy uzupehic korzystajac
z dolaczonych wykazéw i tabel.
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Uwaga!

Parametry globalne dopisywanych pozycji, takie jak scalanie robocizny, mozna
ustawic¢ przed tworzeniem kosztorysu z menu glownego Baza => Katalogi norm
=> Ustawienia => Opcje, lub potem poleceniem z paska menu okna gléwnego
Kosztorys=>Scal robocizne...

Wprowadzanie podstawy nakladu

Podstawa naktadu w komorce kolumny Podstawa moze by¢ wybierana:
+ przez edycje komorki z klawiatury (klawisz F2),
+ z Katalogéw norm przez wybor katalogu, rozdziatu, tablicy, itd. (Ctrl+Enter).

Ustawianie domyS$lnego wywolania

Z menu skrotow w kolumnie Podstawa wybieramy funkcje, ktora bedzie realizo-
wana po naci$nieciu klawisza Enter (lub lewego przycisku myszki). Ustawienie
takie obowigzywac bedzie do nastepnego wyboru podstawy nakladu z menu skro-
tow (innej linii niz poprzednio). W ten sposdb po uzupehieniu numeru pozycji
naci$niecie Enter spowoduje wyswietlenie: Wykazu katalogéw lub Edycji pod-
stawy nakladu, zamiast konieczno$ci korzystania kazdorazowo z menu skrotow
lub kombinacji skrotéw klawiaturowych. Informacje na temat sposobu wyszuki-
wania podstaw nakladéw za pomoca stéw kluczowych umieszezono w Pomocy
kontekstowej programu.

Wyszukiwanie podstawy nakladu

W sytuacji, gdy nie znamy podstawy nakladu kalkulowanej roboty, mozemy sko-
rzysta¢ z mozliwosci Wyszukiwarki dostepnej w oknie Katalogi norm. Wyszuki-
warka ma rozbudowane menu, mozemy deklarowa¢ zaréwno zakres przeszukiwa-
nych katalogéw (wykaz, grupe, typ katalogu, lub pojedynczy katalog) jak i miejsce
wystepowania poszukiwanego tekstu (w opisach robdt, w nazwach materiatu lub
sprzetu). Mozemy zadeklarowac prace Wyszukiwarki do pierwszego wystapienia
poszukiwanego tekstu oraz przerwac jej prace w dowolnym momencie. Szukanie
podstawy naktadu odbywa sie w dwoch etapach. W wy$wietlonym okienku, w polu
edycyjnym, nalezy wpisa¢ fraze stowa okreslajacego szukany zakres robot i naci-
snac¢ przycisk OK. Z wy$wietlonego wykazu nakladow przy pomocy precyzera
(Ctrl+D lub ikona Wybierz z listy. =q), nalezy zawezi¢ zakres wykazu wpisujac
nastepng fraze. Uzyskany wykaz z podstawami nakladow moze stuzy¢ do wyboru
kilku pozycji kosztorysowych po ponownym wywolaniu Wyszukiwarki.

Wprowadzenie ilosci i obmiaru

W kolumnie Ilo$¢ wpisujemy liczbe, ktora mozemy uzupehic krotnoscia o wielko-
Sci ustalanej w oknie wyswietlanym po wybraniu opcji Krotno$é... menu skrotéw
kolumny Opis (opcja dostepna jest rowniez przez skrot klawiszowy Ctrl+F5). Je-
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zeli ilo§¢ ma posta¢ wyrazenia arytmetycznego nalezy je wpisa¢ w widoku Obmiar
(Shift+Alt+0).

W obmiarach robot mozliwe jest definiowanie stalych oraz zmiennych (po$red-
nich wynikéw), uzywanych do dalszych wyliczen jak w ponizszym przykladzie:

Komentarze Wivliczenie losci rokdt Sumy Razem
ey EokoES ey h=04
szerokosc 1 A1 =085
szerokodd 2 A2=07
=tavey podtuzne
1 125% 81 xhx 3 9750
£2 245x% 42 xhx2 13720
=sumal 23470
=tavvy pOpPrIecIne
[ (B.5+24)% 0,50 035 1,869
£5 (8.5+14)%0,E0% 035 2079
=EUMaZ2 3,945
tRcznie fawey sumal + sumaz2 27 45
m3 27,18

Rys. 6.2. Przyklad uzycia sum posrednich i zmiennych w Obmiarze.

Na widoku Obmiaru wystapia kolumny Sumy posrednie i Razem (o ile kolumny te
bedg zaznaczone do wyswietlania przez uzytkownika).

W zalezno$ci od potrzeb mozna stosowaé komentarze w réznych miejscach ob-

miaru:

+ w wydzielonej kolumnie Komentarze,

+ w kolumnie Wyliczenie ilo$ci robot jako oddzielny wiersz, z menu lokalnego ko-
morki wybierz polecenie Dopisz tekst (dostepne m.in. po weiSnieciu przycisku z
ikona Dopisz. ) lub Ctrl+Ins.

+ w wierszu zawierajacym wyliczenie, w dowolnym miejscu w nawiasach klamro-

wych.
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Rozdziat 7

Utworz plik kosztorysu

+ zmenu Plik wybierz linie Nowy, uzyj ikony Nowy kosztorys | | lub z klawiatury
Ctrl+N,

+ wwyswietlonym oknie, w polu Nazwa pliku wpisz nazwe kosztorysu, zadeklaruj
miejsce zapisu na dysku, wybierz metode i formule w zaleznosci od rodzaju
kosztorysu jaki masz zamiar utworzy¢, zadeklaruj sposob naliczania kosztéw,
dokladnosci obliczen i prezentacji oraz sposob numeracji pozycji. Po zadeklaro-
waniu wstepnych ustawien kliknij przycisk OK. Plik o podanej nazwie zostanie
utworzony na Twoim dysku.

+ Zobacz takze pkt 5.2.

Wprowadz dane

Na widoku Dane ogdlne uzupehij wymagane dla kosztorysu dane: nazwy, stawke
robocizny, narzuty do kosztorysu, dodatki, sktadniki strony tytulowej, itd.

Wprowadz pozycje przedmiaru

Pozycje dopisuj na widoku Pozycje pamietajac, ze w kazdej chwili, dla uzyskania
wlhasciwej struktury kosztorysu, w dowolne miejsca zestawienia mozesz wstawic
nowe pozyCJe kosztorysowe komentarze, mnozniki RMS oraz nazwy elementow.
Mozesz rowniez zmieni¢ kolejno$¢ pozycji przesuwajac je (Ctrl+Alt+1, §) lub
przenoszac przy pomocy funkeji Wytnij — Wklej.

Dopisz elementy roboét

Elementy robdt dopisuj na widoku Pozycje. Podzial na Elementy mozesz dokony-
wacé w trakcie tworzenia kosztorysu lub w dowolnej chwili, wedtug ponizszej pro-
cedury:
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+ ustaw kursor w komoérce kolumny Numer pozycji w linii, w ktérej chcesz dopi-
sa¢ numer i nazwe elementu,

+ maciénij klawisz E,

+ wkomorce kolumny Podstawa wpisz nr elementu robot i naciénij Enter,

+ w komorce kolumny Opis wpisz nazwe elementu i naciénij Enter.

Uwaga!

Sposob oznaczania (numeracji) elementow jest dowolny. Zakonczenie numeracji

elementow kropkq umozliwia automatyczne ustawianie ich poziomu. Liczba kro-

pek decyduje o poziomie elementu.

Wprowadz pozycje kosztorysowe

Na widoku Pozycje:

+ ustaw kursor w komoérce kolumny Numer pozycji w linii, w ktérej cheesz dopi-
sac pozycje,

+ naci$nij klawisz P lub Insert,

+ w komoree kolumny Podstawa wywolaj menu i wybierz linie Katalogi norm...
(klawisz Tylda lub prawy przycisk myszki),

+ wskaz kolejno katalog, rozdzial, tablice, kolumne i naktad, potwierdzajac kazdo-
razowo wybor (Enter lub myszka) az do przeniesienia podstawy naktadu na ze-
stawienie Pozycji (podstawa nakladu zostanie przeniesiona do kosztorysu po
wei$nieciu klawisza F4, mozliwa jest réwniez taka konfiguracja programu, kto-
ra pozwala na przenoszenie podstawy za pomocg klawisza Enter lub myszka).
Podstawe nakladu mozesz wpisa¢ w komorce kolumny Podstawa w trybie edy-
¢ji (F2),

+ kolumne Ilos¢ uzupekij wlasciwymi liczbami,

+ wyliczenie iloSci wpisz na widoku Obmiar (Shift+Alt+0),

Dla swobodnego tworzenia kalkulacji indywidualnych mozna z paska glownego
menu (Widok) w oknie Ustawien zdefiniowa¢ wlasne Skroty podstawy nakladu.
Po zainstalowaniu program Rodos posiada dwa zdefiniowane skroty: ki — Kalku-
lacja indywidualna, pk - Preliminarz kosztow.

Dla Pracy rusztowar i Kosztow jednorazowych sprzetu zastosowano dedykowane
okienka do uzupelnienia danych (wywolywane z menu skrotow komorki kolumny
Podstawa). Wprowadzanie pozycji kosztorysowych bardziej szczegblowo zostalo
przedstawione w rozdziale 6.

Wprowadz wspolezynniki lokalne do norm RMS

Na widoku Pozycje:

+ przy pomocy Ctrl+K (lub za pomoca ikony Kolumny dla aktywnego panela [T}
) wywolaj Liste kolumn do wySwietlenia,

+ wskaz kursorem nazwe kolumny Wsp.RMS i Spacjq ustaw przy niej znacznik,

+ klawiszem Enter potwierdz wybor kolumny do wys$wietlenia,
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+ ustaw kursor w komorce kolumny Wsp.RMS dla pozycji kosztorysowej, w ktorej
chcesz okreslic¢ lokalne wspotezynniki do norm RMS, naciénij Enter,
+ w wyéwietlonym okienku wpisz wspotezynniki.

Na widoku Pozycje lub Naklady:

+ ustaw kursor na opisie pozycji kosztorysowej,

+ wywolaj menu skrotow,

+ wybierz linie Wspélczynniki lokalne RMS..., naciénij Enter,
+ w wyéwietlonym okienku wpisz wspotezynniki.

Zobacz takze pkt. 4.4.

Uwaga!
Wspotezynnik lokalny dotyczy tylko pozycji, dla ktérej zostat wpisany.

Wprowadz komentarze

Dodatkowe komentarze mozesz umie$ci¢ w dowolnym miejscu kosztorysu, w tym

celu na widoku Pozycje:

+ ustaw kursor w komoérce kolumny Numer pozycji w linii, w ktorej cheesz dopi-
sa¢ komentarz,

+ naci$nij klawisz K, kursor przeskoczy do komérki kolumny Opis,

+ wpisz komentarz i naciénij Enter lub skorzystaj z Notesu opisow wywolywane-
go z menu skrotéw komorki lub klawiszami Ctrl+Enter.

Okresl indywidualne narzuty

Okre$l indywidualne narzuty (Kp i Zysk) dla pozycji (dotyczy formuly I kalkulacji

szczegolowe;):

+ wywolaj liste Kolumn do wy$wietlenia na ekranie przy pomocy Ctrl+K (lub za
pomoca ikony Kolumny dla aktywnego panela [T),

+ wskaz kursorem nazwe kolumny Kp (Zysk) i Spacja ustaw przy niej znacznik,

+ ustaw kursor w kolumnie danego narzutu w linii pozycji kosztorysowej lub ele-
mentu,

+ z komorki kolumny %Kp (lub %Zysk) klawiszem Enter wywolaj okienko do
okreslenia narzutu,

+ wpisz w okienku dialogowym potrzebne dane i wybierz Formuly,

+ naciskajgc przycisk Zmien okreélisz dla wybranej pozycji indywidualny narzut.
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Pamieta;j!

Indywidualny narzut moze zostaé¢ zmieniony tylko przez wpisanie do okienka
dialogowego nowego narzutu indywidualnego lub Przywrdécenie (w tym okien-
ku) narzutu okreslonego w nadrzednym elemencie.

Zmodyfikuj pozycje, uzupelnij ceny

Zmiany nazw i dopisywania RMS dla poszczegolnych pozycji dokonasz na widoku

Naktady (Shift+Alt+N),

+ z menu skrotdéw kolumny Opis, ilosé robot, naktady wybierz sposob modyfikacji
RMS (z kartoteki i z kosztorysu w trybie edycji lub poprzez panel edycyjny),

+ dane liczbowe wpisuj po wejsciu w tryb edycji zawarto$ci komorki klawiszem
F2 lub Enter,

+ wspolezynniki, dodatki i potracenia do norm wprowadz po edycji komérki ko-
lumny Norma, dopisujac do niej odpowiednie wyrazenie algebraiczne,

+ ceny uzupehiaj na widoku Naklady lub zestawienia RMS. Cenniki i Informato-
ry wywolasz z menu komérki w kolumnie Cena,

+ klawiszami Ctrl+PgDn, PgUp przejdz do innych pozycji,

+ z kosztorysu szczegotowego mozesz zrobi¢ kosztorys uproszczony wybierajac z
paska menu okna glownego => Kosztorys=>Upros¢ pozycje...

+ z kosztorysu uproszczonego mozesz zrobi¢ kosztorys szczegdlowy wybierajac z
paska menu okna gléwnego=> Kosztorys=>Przywro¢ naklady z katalogow...

Sprawdz zestawienia RMS

Zestawienia: Robocizna, Materialy i Sprzet, to widoki, ktore nalezy bezwzglednie

sprawdzi¢ przed zakonczeniem pracy z kosztorysem:

+ na zestawieniach RMS z menu skrétow komérki kolumny Nazwa okre$l Dosta-
wy inwestora, indywidualne Kz dla materialéw oraz okregl, dla ktorych z nich
nie nalezy liczy¢ kosztow materialéw pomocniczych,

+ sprawdZ poprawno$¢ cen RMS, uwzgledniajac ich jednostki miary,

+ wrazie potrzeby zmien jednostki miary materiatow.

Z zestawien RMS mozesz przej$¢ do pozycji ze wskazanym na zestawieniu mate-

rialem (sprzetem lub robocizng) klawiszem F4 (lub ikona PrzejdZ do pozycji na

widoku 'Nakltady' » ).

Sprawdz kosztorys

Bardzo pomocna funkcja do sprawdzenia kosztorysu jest przeszukiwanie go we-
dlug zadanych kryteriow na widokach Pozycje i Naklady (z prawej strony paska).
Kryterium przeszukiwania wskaz z menu (Ctrl+Shift+3) potwierdzajac wybor
klawiszem Enter. Do pozycji nastepnych (poprzednich) wedtug wybranego kryte-
rium przejdziesz naciskajac klawisze Ctrl+PgDn (Ctrl+PgUp) lub Kklikajac
myszka na strzatkach z lewej strony ikony Kryterium wyszukiwania = .
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Zapisz kosztorys

Naciskajac klawisze Ctrl+S (lub ikone Zapis [ ) zapisz aktualng postaé kosztory-
su na dysku. Folder [Moje dokumenty]\Rodos dla ARCHON+|\Kosztorysy jest do-
my$lnym miejscem zapisu danych.

Wydrukuj kosztorys

Aby wydrukowac kosztorys w pozadanej formie postqpuj nastepujgco:
+ maciénij Ctrl+P lub kliknij ikone z drukarkq =

+ wwywolanym oknie Wydruk , naciénij przycisk Parametry wydruku lub
Alt+M,

+ woknie Parametry wydruku:

« w sekeji Zawarto$é wstaw myszka znak M przy kazdym potrzebnym Ci sklad-
niku wydruku ustalajac sklad zestawu,

« dla kazdego sktadnika wybierz Opcje, wymienione po prawej stronie okna,

+ dla kazdego skladnika mozesz wpisa¢ odpowiadajacy Ci jego tytut,

« uzywajac kombinacji klawiszy Ctrl+Alt+# (8) mozesz zmieni¢ kolejnosé
drukowania skladnikoéw kosztorysu z zachowaniem poprawnej numeracji
stron,

« potwierdz zakoniczenie formowania Parametréw wydruku przyciskiem OK,

+ naci$nij przycisk Drukarka jesli cheesz zmienié¢ ustawienia rozdzielczosci i kolo-
row lub wybra¢ drukarke inng niz domyslna,

+ naci$nij przycisk Drukowanie,

+ woknie wybierz Opcje, Zakres stron i Liczbe kopil,

+ naciénij przycisk Drukuj.

37



